
Vkladanie obrázkov a symbolov do textového editora 
 

 

Obrázok môžeme vložiť: 

1. príkazom Vložiť  Obrázky  Zo súboru  ak máme napríklad v PC uložený 

obrázok psa, tak si k nemu nastavíme cestu (napr.: Moje dokumenty\Obrázky\pes.jpg) 

 a stlačíme Vložiť 

2. Skopírovaním obrázku (Ctrl + C)a jeho prilepením v dokumente (Ctrl + V) 

 

Symbol vkladáme príkazom Vložiť  Symbol  nastavíme si písmo, pohľadáme symbol, 

označíme ho a stlačíme Vložiť. 

 

Formátovanie obrázkov: 

1. zmena veľkosti (pozor, meníme len jednu stranu a zachovávame pomer strán!) 

2. rozloženie (zarovno, do štvorca, tesné, pred alebo za textom) 

3. orezanie (oreže obrázok zhora, zdola, zľava alebo sprava) 

4. nastavenie jasu a kontrastu ... 

 

Veľkosť symbolu zmeníme tak, že symbol označíme a zmeníme veľkosť písma. 


